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• L’équipe de la scolarité
• Emargement réunion de rentrée
• Inscription administrative et autres démarches universitaires
• Applications liées à la scolarité (Moodle, Mon dossier web)
• Site internet de l’IPGP et dates importantes de l’année universitaire
• Communication (alias, emails, délégués)
• Les justifications d’absences 
• La vie étudiante à UP Cité (handicap, aide, associations) 
• En Licence (respect du calendrier des examens, stages et options)
• En Master (options, stages)
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L’équipe de scolarité
Nesrine CHERIFI, Gestionnaire
Licence Mention Sciences de la Terre
Tél. 01 57 27 84 90 ou 06 15 99 44 10 - Scol-licence@ipgp.fr

Christelle SARRASIN, Gestionnaire 
Master Mention Sciences de la Terre des Planètes et de l’Environnement 
Tél. 01 83 95 75 20 ou 06 29 72 87 68 - scol-master@ipgp.fr

Céline GARRIGUES, Resp. administrative adjointe du DFED
Tél. 01 83 95 74 77- resp.admin-dfed@ipgp.fr

Zarie ROUAS, Resp. administrative du DFED
Tél. 01 83 95 74 77- resp.admin-dfed@ipgp.fr

Nadège PIGEON, Gestionnaire 
Formations professionnelles et Bureau des stages 
01 83 95 78 23 – Stages en labo et entreprises : stages@ipgp.fr Lpro MDDS et Master GEI : scol-pro@ipgp.fr
Emmanuel BOIVERT
Aide au pilotage du DFED sur le site Cuvier
01 83 95 77 12 | dfed-cuvier@ipgp.fr

Geneviève KITTERY
Aide au pilotage du DFED sur le site Lamarck
01 57 27 84 98 | dfed-lamarck@ipgp.fr

mailto:stages@ipgp.fr
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Emargement réunion de rentrée
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Démarches obligatoires 

1. INSCRIPTION ADMINISTRATIVE : Deadline 15 septembre 2025
-> contacter la scolarité si problème
-> changement de parcours en master possible jusqu’au 30 septembre (avec accord écrit 
des responsables)

2. Activation du compte étudiant UP Cité : 
Accès aux données persos (relevés de notes) aux applications et aux informations liées à la 
scolarité et à la vie étudiante.

3. Espace Numérique de Travail (ENT) de l’Université Paris Cité et messagerie 
-> Activation du compte UP Cité
-> Redirection de l’email @etu.u-paris.fr vers votre messagerie perso
-> Utilisation des emails institutionnels par les scolarités (pour les étudiants de Master : 
utilisation d’une adresse @ipgp.fr)

DEMARCHES ADMINISTRATIVES - Début d’année universitaire
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Étudiants en Master : création d’un compte IPGP pour les entrants permettant l’utilisation 
des ordinateurs en salles infos + messagerie IPGP

Les communications de la scolarité se feront uniquement vers cette adresse email 
« @ipgp.fr »

IMPORTANT : La création des comptes le jeudi 4 sept. 2025 pour les nouveaux entrants 
(M1 et M2 sauf M1-M2 GEI, M2 FRS)

• heure : 10:00 – 13:00
• lieu : Site Cuvier, Salles P13 et P23

DEMARCHES ADMINISTRATIVES - Début d’année universitaire
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Editions :
- Certificat d’inscription
- Relevés de notes en ligne

https://mondossierweb.app.u-paris.fr

MON DOSSIER WEB

https://mondossierweb.app.u-paris.fr/
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MOODLE

Plateforme d’apprentissage
https://moodle.u-paris.fr/

Inscription 
pédagogique : 
procédure réalisée par la 
scolarité, vous n’avez 
rien à faire !

IA + IP réalisée = 
vous êtes en règle !

https://moodle.u-paris.fr/
https://moodle.u-paris.fr/
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ACCES AUX INFORMATIONS DES SCOLARITES

Site internet de l’IPGP www.ipgp.fr et ESPACE SCOLARITÉ 

Accueil > Onglet LA FORMATION >  Espace scolarité https://www.ipgp.fr/la-formation/espace-scolarite/ 

http://www.ipgp.fr/
https://www.ipgp.fr/la-formation/espace-scolarite/
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EMPLOI DU TEMPS EN LIGNE 

Accueil > La Formation >  Espace scolarité > Calendriers et agenda des formations
https://servcelcat.ipgp.fr

https://servcelcat.ipgp.fr/
https://servcelcat.ipgp.fr/
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COMMUNIQUER AVEC LA SCOLARITE

Licence – Nesrine CHERIFI
Site des Grands Moulins – Bat. Lamarck B Bureau 332A
Le mardi, jeudi et vendredi
Tél. 01 57 27 84 90 ou 06 15 99 44 10 

Master – Christelle SARRASIN
Site Cuvier Pavillon des Enseignements – RDC
Le mardi, mercredi et jeudi
Tél. 01 83 95 75 20 ou 06 29 72 87 68 

 Par email (avec la scolarité mais aussi les enseignants)

1. Toujours écrire aux alias des scolarités 
2. Commencer l’email par vos noms, prénoms et parcours et année (ex. Nom Prénom L2 Aster 

Chinois ou M1 GP)
3. Lorsqu’une demande concerne la promotion toute entière : le message est envoyé par les délégués

Alias pour les emails : 
Scol-licence@ipgp.fr / Scol-master@ipgp.fr

Au bureau des gestionnaires et par téléphone

mailto:Scol-licence@ipgp.fr
mailto:Scol-master@ipgp.fr
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Le délégué est le référent des communications des promos vers la scolarité et les enseignants 
concernant les aspects pédagogiques (enseignants) et administratifs (scolarité).

Un suppléant doit également être nommé ou élu pour soutenir le délégué.

IMPORTANT :
Liste des délégués à communiquer par email aux scolarités et aux responsables de parcours + 
mention au plus tard le 1er octobre 2025

ÉLECTION OU NOMINATION DES DELEGUES
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Le défaut d’assiduité peut avoir des conséquences : annulation de bourses, refus de délivrance de 
diplôme notamment.

Toute absence aux contrôles continus et aux examens doit être 
=> SIGNALÉE au plus tard le jour même
=> JUSTIFIÉE auprès de la scolarité DANS LES 8 JOURS OUVRÉS (hors dimanche et jour 
férié) à compter de la date d’absence, en mettant en copie les enseignants concernés.

Au-delà de ce délai, l’absence sera considérée comme injustifiée.
Aucune relance ne vous sera adressée par la scolarité. 

dans un email indiquant :
- Dans l’objet le mot « ABSENCE Nom prénom et parcours» et la période concernée
- Dans le corps du texte 

- Nom prénom et parcours
- Date ou période d’absence et examen(s) concerné(s)
- Justification de l’absence par tout document

Le nombre d’absences justifiées et injustifiées est porté à la connaissance des jurys.

LES ABSENCES AUX EXAMENS ET CONTRÔLES CONTINUS
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ACCOMPAGNEMENT DES ETUDIANTS A L’UNIVERSITE

Aménagement des études AME (cours et examens)
https://u-paris.fr/amenagement-detudes/
Etudiants salariés, aidants, sportifs ou artistes de haut 
niveau, etc.

Etudiant en situation de handicap 
https://u-paris.fr/etudes-et-handicap/

Signalez-vous auprès de la référente : 
Céline Garrigues cgarrigues@ipgp.fr

IMPORTANT
L’AME permet d’optimiser votre année universitaire en 
fonction de vos contraintes.
=> Contactez au plus vite la scolarité et les 
enseignants !

Service de santé étudiante 
https://u-paris.fr/le-service-de-sante-etudiante-sse/

- Consultations sans dépassement d’honoraires 
médecins, psychologues, gynécologues, dentistes, 
nutritionnistes, infirmiers, sage-femme, etc.

- Dépistages, soutien psychologique, vaccinations, 
certificats sport et stages

Lien vers le site 
https://u-paris.fr/vie-de-campus/

https://u-paris.fr/amenagement-detudes/
https://u-paris.fr/etudes-et-handicap/
mailto:cgarrigues@ipgp.fr
https://u-paris.fr/le-service-de-sante-etudiante-sse/
https://u-paris.fr/vie-de-campus/
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En licence
Prenez garde aux calendriers, des changements peuvent toujours avoir lieu !
Dans votre intérêt, respectez les périodes banalisées d’examen, ne projetez pas des départs anticipés en 
vacances durant ces périodes !

En master
Une période importante de choix d’option, de réunions (stages) et de mise à niveau est prévue dans les prochains 
jours 
- Date de retour du questionnaire pour le choix d’option M1 :  Jeudi 11 septembre 2025
- Stages de terrain obligatoire en M1 en sept. : 
 GL+GRNT+GSA+OPV : Stage transverse en géosciences, du lu 15 au sa 20 sept. 2025, 6 jours, 36 €.
 GL : Stage de géologie de terrain en contexte volcanique, du 21 au 25 sept. 2025, 5 jours, 30 €.
Règlement par virement au plus tard le mercredi 10 sept. 2025

Soyez attentifs aux communications à venir

Des questions ?

DERNIERES RECOMMANDATIONS
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IPGP : https://www.ipgp.fr/
Université Paris Cité : https://u-paris.fr/

FAQ démarches UPCité : https://u-paris.fr/faq-inscriptions-et-demarches-administratives/
VIE ETUDIANTE : https://u-paris.fr/vie-de-campus/
MOODLE : https://moodle.u-paris.fr/
MON DOSSIER WEB : https://mondossierweb.app.u-paris.fr
ENT : https://intranet.u-paris.fr/
Etudiant en situation de handicap : https://u-paris.fr/etudes-et-handicap/

LIENS UTILES

https://u-paris.fr/
https://u-paris.fr/faq-inscriptions-et-demarches-administratives/
https://u-paris.fr/vie-de-campus/
https://moodle.u-paris.fr/
https://mondossierweb.app.u-paris.fr/
https://intranet.u-paris.fr/
https://u-paris.fr/etudes-et-handicap/
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